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WIRTUALNY SEKRETARIAT

Nie jeste§ zadowolony z dziatan sekretariatu Twojej firmy? Brakuje w nim codziennego
profesjonalizmu i elastycznos$ci, a na dodatek jego utrzymanie kosztuje tak wiele...
Siggnij po ,,Wirtualny sekretariat” - nowoczesny program przygotowany przez nasza firme,
po to aby wszystkie Twoje problemy praktycznie zniknety. Pelna kontrola oraz maksimum
informacji potrzebnych codziennie klientowi i to wszystko bez niepotrzebnego wychodzenia
z domu. Wystarczy tylko internet, specjalna witryna, gdzie na pewno znajdziesz:

e Najwazniejsze aktualnosci 1 ogloszenia.

¢ Plan zaje¢ z ewentualnymi zmianami.

e Stan platnosci oraz frekwencji wlasnej lub Twoich pociech.

e Faktury, a takze dokumenty i materiaty dydaktyczne do pobrania.

e Dodatkowe ustugi na specjalne zamowienie.

e Uzyskane oceny i zaliczenia.
,Wirtualny sekretariat” zapewni najlepszy kontakt klienta zaréwno ze szkota jak i opiekunem
grupy. Wyktadowca (prowadzacy) bedzie mogt, postugujac sie tym narzedziem m.in.:

e Wprowadzac list¢ obecnosci.

e Analizowa¢ plan zajec.

o Kontrolowaé platnosci uczestnikow.
Dodatkowo uczestnicy beda mogli bezposrednio kontaktowac si¢ ze swoim opiekunem grupy
ktory:

e Rejestruje umowy.

e Ustala terminy ptatnosci.

e Nadzoruje harmonogram zaje¢ i wprowadza do niego ewentualne zmiany.

e Umieszcza materiaty edukacyjne.

Pamigtaj ,, Wirtualny sekretariat” — to najlepsze rozwigzanie jezeli chcesz osiggnaé jeszcze
sprawniejsze dzialanie.
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